
Политика 

в отношении обработки персональных данных 

1. Общие положения 

Обработка, хранение и обеспечение конфиденциальности и 

безопасности персональных данных в ГБУЗ «Забайкальский краевой 

перинатальный центр» (далее – ГБУЗ «ЗКПЦ») осуществляется в соответствии 

с действующим законодательством РФ в сфере защиты персональных данных, 

и в соответствии с локальными актами.  

В ГБУЗ «ЗКПЦ» для обеспечения конфиденциальности и безопасности 

обработки персональных данных введен в действие комплект организационно 

– распорядительной документации, обязательный к исполнению всеми 

сотрудниками, допущенными к обработке персональных данных.  

Настоящая Политика определяет принципы, порядок и условия 

обработки персональных данных пациентов, работников и контрагентов и 

иных лиц, чьи персональные данные обрабатываются, с целью обеспечения 

защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных 

данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, 

личную и семейную тайну, а также устанавливает ответственность 

должностных лиц ГБУЗ «ЗКПЦ», имеющих доступ к персональным данным, 

за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных.  

Поскольку к настоящей Политике в соответствии с ч. 2 ст. 18.1 

Федерального закона № 152–ФЗ «О персональных данных» необходимо 

обеспечить неограниченный доступ, в ней не публикуется детальная 

информация о принятых мерах по защите персональных данных в, а также 

иная информация, использование которой неограниченным кругом лиц может 

нанести ущерб ГБУЗ «ЗКПЦ» или субъектам персональных данных.  

Основные понятия, используемые в политике:  

− персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

− оператор персональных данных (оператор) – Учреждение, 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) 

осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее 

цели об работки, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными  



− обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых 

с использованием средств автоматизации или без их использования. 

Обработка персональных данных включает в себя, в том числе:  

− сбор;  

− запись;  

− систематизацию; 

− накопление;  

− хранение;  

− уточнение (обновление, изменение);  

− извлечение; 

− использование; 

− передачу (распространение, предоставление, доступ); 

− обезличивание; 

− блокирование; 

− удаление; 

− уничтожение. 

− автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;  

− распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

− предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц; 

− блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

− уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

− обезличивание персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных конкретному 

субъекту персональных данных; 

− информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 



− трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу; 

− субъект персональных данных – Физическое лицо, данные которого 

обрабатываются; 

− конфиденциальность персональных данных – Обязательное для 

оператора и иных лиц, получивших доступ к персональным данным, 

требование не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 

данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

 

2. Права и обязанности Оператора персональных данных  

ГБУЗ «ЗКПЦ» как оператор персональных данных в праве:  

− отстаивать свои интересы в суде; 

− предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если 

это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, 

правоохранительные органы и др.); 

− отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 

предусмотренных законодательством; 

− использовать персональные данные субъекта без его согласия, в 

случаях, предусмотренных законодательством.  

ГБУЗ «ЗКПЦ» как оператор персональных данных обязан: 

− обеспечить каждому субъекту персональных данных возможность 

ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные 

данные, если иное не предусмотрено законом; 

− внести необходимые изменения, уничтожить или блокировать 

персональные данные в случае предоставления субъектом неполных, 

устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных 

данных, а также уведомить о своих действиях субъекта персональных данных; 

− выполнять требования законодательства Российской Федерации. 

 

3. Права и обязанности субъекта персональных данных 

Субъект персональных данных имеет право: 

− требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования 

или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются 



необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

− требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых 

ГБУЗ «ЗКПЦ» и источник их получения; 

− получать информацию о сроках обработки своих персональных 

данных, в том числе о сроках их хранения;  

− требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены 

неверные или неполные его персональные данные, обо всех произведенных в 

них исключениях, исправлениях или дополнениях; 

− обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или 

бездействия при обработке его персональных данных.  

Субъект персональных данных обязан: 

− передавать достоверные, необходимые для достижения целей 

обработки, персональные данные, а также подтверждать достоверность 

персональных данных предъявлением оригиналов документов; 

− в случае изменения персональных данных, необходимых для 

достижения целей обработки, сообщить ГБУЗ «ЗКПЦ» уточненные 

персональные данные и подтвердить изменения оригиналами документов; 

− выполнять требования законодательства Российской Федераци. 

 

4. Цели сбора персональных данных 

ГБУЗ «ЗКПЦ» осуществляет обработку персональных данных, с целью: 

− оформления трудовых отношений, ведения кадрового 

делопроизводства, содействия в трудоустройстве, обучении, повышении по 

службе, пользовании различными льготами и гарантиями, обеспечения личной 

безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой 

работы и сохранности имущества; 

− заключения, исполнения и прекращения гражданско–правовых 

договоров; 

− оказания медицинских услуг, в том числе идентификации пациентов 

(заказчиков), отражения информации в медицинской документации, 

предоставления сведений страховым компаниям (в случае оплаты ими 

оказываемых услуг), предоставления установленной законодательством 

отчетности в отношении оказанных медицинских услуг; 

− выполнения требований действующего законодательства; в иных 

случаях, установленных в законе, уставе Оператора 



5. Понятие и состав персональных данных 

Сведениями, составляющими персональные данные, в ГБУЗ «ЗКПЦ» 

является любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных). 

Перечень персональных данных, подлежащих защите в ГБУЗ «ЗКПЦ» 

определятся целями их обработки, Федеральным законом № 152–ФЗ «О 

защите персональных данных», Трудовым кодексом РФ и другими 

нормативно–правовыми актами.  

В ГБУЗ «ЗКПЦ» утвержден следующий перечень категорий субъектов, 

чьи персональные данные подлежат защите: 

− Работники Оператора, бывшие работники, кандидаты на 

трудоустройство, а также члены семьи работников. 

− Пациенты, законные представители пациентов. 

− Прочие клиенты и контрагенты Оператора (физические лица). 

− Представители/работники клиентов и контрагентов Оператора (юри–

дических лиц).  

В отношении, работников Оператора, бывших работников, кандидатов 

на трудоустройство (за исключением членов семьи работников), 

обрабатываются: 

− фамилия, имя, отчество; 

− пол; 

− дата и место рождения; 

− адреса места жительства и регистрации; 

− контактный телефон; 

− гражданство; 

− семейное положение;  

− образование; 

− профессия; 

− должность; 

− стаж работы; 

− серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, 

сведения о выдаче указанного документа и выдавшем его органе; 

− данные страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования; 

− идентификационный номер налогоплательщика; 



− табельный номер; 

− сведения о доходах; 

− сведения о воинском учете; 

− сведения о судимостях; 

− сведения о повышении квалификации, о профессиональной 

переподготовке; 

− сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях; 

− сведения о социальных льготах и гарантиях; 

− сведения о состоянии здоровья, влияющие на выполнение трудовой 

функции;  

− реквизиты банковской карты; 

− номер лицевого и расчетного счета. 

Персональные данные родственников работников обрабатываются в 

объеме, переданном работником и необходимом для предоставления гарантий 

и компенсаций работнику, предусмотренных трудовым законодательством: 

− фамилия, имя, отчество; 

− дата и место рождения; 

− серия и номер документа, удостоверяющего личность, сведения о 

выдаче указанного документа и выдавшем его органе; 

− серия и номер свидетельства о рождении ребенка, сведения о выдаче 

указанного документа и выдавшем его органе; 

− серия и номер свидетельства о заключении брака, сведения о выдаче 

указанного документа и выдавшем его органе. 

В отношении пациентов обрабатываются: 

− фамилия, имя, отчество; 

− пол; 

− возраст; 

− дата и место рождения; 

− адреса места жительства и регистрации; 

− серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, 

сведения о выдаче указанного документа и выдавшем его органе; 

− данные страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования; 

− гражданство; 

− данные о состоянии здоровья; 

− семейное и социальное положение; 

− контактный телефон; 



− адрес электронной почты; 

− реквизиты полиса обязательного медицинского страхования; 

− реквизиты полиса (договора) добровольного медицинского 

страхования; 

− тип занятости; 

− место работы; 

− должность.  

В отношении законных представителей или представителей по 

доверенности указанных лиц обрабатываются: 

− фамилия, имя, отчество; 

−  пол; 

− возраст; 

− дата и место рождения; 

− адреса места жительства и регистрации; 

− контрактный телефон; 

− адрес электронной почты; 

− серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, 

сведения о выдаче указанного документа и выдавшем его органе; 

− сведения о документе, который подтверждает полномочия 

представителя. 

 

6. Правовые обоснования обработки персональных данных 

Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с 

которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных. 

ГБУЗ «ЗКПЦ» обрабатывает персональные данные на основании: 

− Трудового кодекса Российской Федерации; 

− Защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов 

субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта 

персональных данных невозможно; 

− Федерального закона «Об основах охраны здоровья граждан в 

Российской Федерации» и принятых на его основе нормативно – правовых 

актов, регулирующих отношения, связанные с оказанием медицинских услуг; 

− устава ГБУЗ «ЗКПЦ»; 

− договоров, заключаемых между ГБУЗ «ЗКПЦ» и субъектами 

персональных данных; 



− Согласий субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных; 

− Исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного 

лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством 

Российской Федерации об исполнительном производстве; 

− Достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения 

возложенных законодательством Российской Федерации на оператора 

функций, полномочий и обязанностей. 

 

7. Порядок и условия обработки персональных данных 

Обработка персональных данных осуществляется после принятия 

необходимых мер по защите персональных данных. 

ГБУЗ «ЗКПЦ» не вправе обрабатывать персональные данные субъекта 

персональных данных без его письменного согласия, за исключением случаев, 

предусмотренных статьей 6 Федерального закона «О персональных данных». 

ГБУЗ «ЗКПЦ» осуществляет как автоматизированную, так и 

неавтоматизированную обработку персональных данных.  

Под обработкой персональных данных понимается сбор, запись, 

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных. 

Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта 

персональных данных согласию в письменной форме на бумажном носителе 

признается согласие в форме электронного документа, подписанного в 

соответствии с федеральным законом электронной подписью. 

Письменное согласие субъекта персональных данных должно включать: 

− фамилию, имя, отчество; 

− адрес субъекта персональных данных; 

− номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения 

о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

− наименование и адрес Оператора; 

− цель обработки персональных данных; 

− перечень персональных данных, на обработку которых дается 

согласие субъекта персональных данных; 



− перечень действий с персональными данными, на совершение которых 

дается согласие, общее описание используемых Оператором способов 

обработки персональных данных; 

− срок, в течение которого действует согласие; 

− способ его отзыва; 

− подпись субъекта персональных данных. 

Обработка персональных данных осуществляется Оператором 

следующими способами: 

− неавтоматизированная обработка персональных данных; 

− автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям 

или без таковой; 

− смешанная обработка персональных данных. 

ГБУЗ «ЗКПЦ» организует обработку персональных данных в 

следующем порядке: 

− назначает ответственного за организацию обработки персональных 

данных, устанавливает перечень лиц, имеющих доступ к персональным 

данным; 

− издает настоящую Политику, локальные акты по вопросам обработки 

персональных данных; 

− применяет правовые, организационные и технические меры по 

обеспечению безопасности персональных данных; 

− осуществляет внутренний контроль и (или) аудит соответствия 

обработки персональных данных Федеральному закону «О персональных 

данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, 

требованиям к защите персональных данных, настоящей Политике, 

локальным актам Оператора; 

− осуществляет оценку вреда, который может быть причинен субъектам 

персональных данных в случае нарушения Федерального закона «О 

персональных данных», определяет соотношение указанного вреда и 

принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных данным Федеральным законом; 

− знакомит работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства 

Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к 

защите персональных данных, настоящей Политики, локальными актами по 



вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных 

работников.  

ГБУЗ «ЗКПЦ» при обработке персональных данных принимает 

необходимые правовые, организационные и технические меры, в том числе: 

− определяет угрозы безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных; 

− применяет организационные и технические меры по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных, необходимые для выполнения требований к 

защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает 

установленные Правительством Российской Федерации уровни 

защищенности персональных данных; 

− применяет прошедшие в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средства защиты информации; 

− оценивает эффективность принимаемых мер по обеспечению 

безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию 

информационной системы персональных данных; 

− учитывает машинные носители персональных данных; 

− обнаруживает факты несанкционированного доступа к персональным 

данным и принимает меры; 

− восстанавливает персональные данные, модифицированные или 

уничтоженные вследствие несанкционированного доступа к ним; 

− устанавливает правила доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также 

обеспечивает регистрацию и учет всех действий, совершаемых с 

персональными данными в информационной системе персональных данных.  

При обработке персональных данных ГБУЗ ЗКПЦ выполняет, в 

частности, сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных.  

В целях обеспечения сохранности и конфиденциальности персональных 

данных все операции с персональными данными должны выполняться только 

работниками ГБУЗ «ЗКПЦ», осуществляющими данную работу в 

соответствии с трудовыми обязанностями. 

ГБУЗ «ЗКПЦ» получает персональные данные непосредственно от 

субъектов персональных данных или их представителей, наделенных 



соответствующими полномочиями. Согласия субъекта на получение его 

персональных данных от третьих лиц не требуется в случаях, когда согласие 

субъекта на передачу его персональных данных третьим лицам получено от 

него в письменном виде при заключении договора с ГБУЗ «ЗКПЦ», а так–же в 

случаях, установленных федеральным законом.  

Запрещается хранение документов с персональными данными и их 

копий на рабочих местах и (или) в открытом доступе, оставлять шкафы 

(сейфы) открытыми в случае выхода работника из рабочего помещения. 

В электронном виде документы, содержащие персональные данные, 

разрешается хранить в специализированных базах данных или в специально 

отведенных для этого директориях с ограничением и разграничением доступа. 

Копирование таких данных запрещено. 

При увольнении работника, имеющего доступ к персональным данным, 

прекращении доступа к персональным данным, документы и иные носители, 

содержащие персональные данные, сдаются работником своему 

непосредственному руководителю. 

 

8. Обеспечение безопасности персональных данных 

ГБУЗ «ЗКПЦ» предпринимает необходимые организационные и 

технические меры для обеспечения безопасности персональных данных от 

случайного или несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, 

блокирования доступа и других несанкционированных действий.  

В ГБУЗ «ЗКПЦ» для обеспечения безопасности персональных данных 

приняты следующие меры: 

− назначено лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных; 

− назначен администратор безопасности информационной системы 

персональных данных; 

− утверждены документы, определяющие политику в отношении 

обработки персональных данных и устанавливающие процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства. 

− устранение последствий нарушений законодательства РФ 

производится в соответствии с действующим законодательством РФ, в 

соответствии с положением об обработке и защите персональных данных, а 

также в соответствии с инструкцией администратору безопасности 

персональных данных; 



− внутренний контроль соответствия обработки персональных данных 

законодательству РФ; 

− проведена оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению 

безопасности персональных данных; 

− правила доступа к персональным данным утверждены в 

соответствующем положении, технически реализуются с помощью средств 

защиты информации; 

− сотрудники, допущенные к обработке персональных данных, 

проходят инструктажи по информационной безопасности, подписывают 

соглашение о неразглашении персональных данных, знакомятся с 

документами по защите персональных данных под роспись. 

 

9. Заключительные положения 

К настоящей Политике обеспечивается неограниченный доступ, она 

размещена в открытом доступе на официальном сайте ГБУЗ «ЗКПЦ». 

Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае 

появления новых законодательных актов и специальных нормативных 

документов по обработке и защите персональных данных, но не реже одного 

раза в три года. 

Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется 

ответственным за организацию обработки персональных данных ГБУЗ 

«ЗКПЦ». 

Ответственность должностных лиц, имеющих доступ к персональным 

данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и 

защиту персональных данных, определяется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и внутренними документами ГБУЗ 

«ЗКПЦ» 


